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การปฏบิตัิงานดา้นเงนิ

อดุหนุนขององคก์รปกครอง
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จดัท าโดยงานบรหิารการศกึษา  

สงักดักองการศึกษา  ศาสนาและวฒันธรรม  

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลปุโละปุโย



คู่มือการปฎิบตัิงานด้านเงินอุดหนนุขององค์กรปกคองส่วนท้องถิ่น 

          กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  องค์การบริหารส่วนต าบลปโุละปโุย 

ค าน า 

 

  ตามที่กระทรวงมหาดไทยได้ออกระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2563 ซึ่งลงประกาศในราชกิจจานุเบกษา เล่ม 137 ตอนพิเศษ 165 ง วันที่ 20 กรกฎาคม 
2563 และมีผลใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษา วันที่ 21 กรกฎาคม 2563 เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงาน
และหน่วยงานที่ประสงค์จะขอเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนต าบลปุโละปุโย  ได้เกิดความเข้าใจในแนวทางปฏิบัติ
ตามระเบียบดังกล่าว จึงได้ด าเนินการเรียบเรียงและสรุปสาระส าคัญ ที่ต้องถือปฏิบัติให้ถูกต้อง เพ่ือที่จะใช้เป็นเครื่องมือใน
การปฏิบัติงานของพนักงาน เจ้าหน้าที่ และหน่วยงานอ่ืนต่อไป 

 

. 

  กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
องค์การบริหารส่วนต าบลปุโละปุโย 
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สารบญั 
 

           หน้า 
สรุปขั้นตอนในการด าเนินการในเรื่องการตั้งงบประมาณและเบิกจ่ายเงินอุดหนุน       1 
แบบโครงการขอรับเงินอุดหนุน (แบบ 1)           21 
แบบประมาณการค่าใช้จ่ายแนบโครงการ           23 
แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุน ประเภท อปท. (แบบ 2)      24 
แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุน ประเภท ส่วนราชการ (แบบ 3)     25 
แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุน ประเภท รัฐวิสาหกิจ (แบบ 4)     26 
แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุน ประเภท องค์กรประชาชน (แบบ 5)     27 
แบบรับรองการตรวจสอบรายละเอียดการขอรับเงินอุดหนุน ประเภท องค์กรการกุศล (แบบ 6)     29 
แบบหนังสือแจ้งผลการขอรับเงินอุดหนุน (แบบ 7)          30 
แบบตัวอย่างหนังสือที่หน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน แจ้งขอรับเงินอุดหนุน (แบบ 8)      31 
แบบบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุน (แบบ 9)          32 
ตัวอย่างหนังสือแจ้งหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินอุดหนุน  (แบบ 10)        33 
ตัวอย่างค าสั่งแต่งตั้งคณะท างานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงิน (แบบ 11)      34 
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สรปุขัน้ตอนส าหรบัเจ้าหนา้ที่ในการด าเนนิการในเรือ่งการตัง้งบประมาณและเบกิจา่ยเงินอดุหนนุ 
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คู่มอืการปฏบิัติงาน 
ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย 

วา่ดว้ยเงนิอุดหนุนขององคก์รปกครองสว่นท้องถิน่ พ.ศ. 2559 
และที่แกไ้ขเพิม่เติมถงึ (ฉบบัที ่2) พ.ศ. 2563 

 
 
 
 
 

เรียบเรียงโดย 
กองการศึกษา ศาสนาและวฒันธรรม 

องค์การบริหารสว่นต าบลปุโละปโุย  อ าเภอหนองจกิ  จงัหวัดปตัตานี 
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ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลปุโละปุโย 

เรื่อง ประกาศใช้คู่มือการปฏิบัติงานตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วย 
เงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๔ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ 

-------------------------- 

 ตามที่กระทรวงมหาดไทยออกระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๕๙ และแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒563 
 

 เพ่ือให้ปฏิบัติงานในการตั้งงบประมาณให้เงินอุดหนุนหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน การใช้จ่ายงบประมาณเพ่ือ
ด าเนินการตามภารกิจที่อยู่ในอ านาจหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามกฎหมายและประชาชนในเขตองค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนได้รับประโยชน์ องค์การบริหารส่วนต าบลปุโละปุโย จึงด าเนินการจัดท าคู่มือการ
ปฏิบัติงานตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๙ และที่แก้ไข
เพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. 6๕๖๓ รายละเอียดปรากฏตามเอกสารแนบท้ายประกาศฉบับนี้ 
 

 จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 
  ประกาศ ณ วันที่ ๑๕ มกราคม ๒๕๖๔ 
 
 
 
 
 

(นายนายมามะ  หะยีสามะ) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลปุโละปุโย 
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ค าน า 
 

 ตามที่กระทรวงมหาดไทยได้ออกระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. ๒๕๕๙ และที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ เพ่ือให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตั้งงบประมาณให้เงิน
อุดหนุนหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน การใช้จ่ายงบประมาณเพ่ือด าเนินการตามภารกิจที่ อยู่ในอ านาจหน้าที่ขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นตามกฎหมายและประชาชนในเขตองค์กรปกครองท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนได้รับประโยชน์นั้น 
 

 เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานได้เกิดความเข้าใจแนวทางปฏิบัติตามระเบียบข้างต้น กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
องค์การบริหารส่วนต าบลปุโละปุโย จึงได้ด าเนินการเรียบเรียงและสรุปสาระส าคัญที่ต้องถือปฏิบัติให้ถูกต้อง เพ่ือที่จะใช้
เป็นเครื่องมือในการปฏิบัติงานตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยเงินอุดหนุนขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
๒๕๕๙ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ ต่อไป 
 
 
 
 

กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
องค์การบริหารส่วนต าบลปุโละปุโย 
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          กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  องค์การบริหารส่วนต าบลปโุละปโุย 
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คู่มือการปฎิบตัิงานด้านเงินอุดหนนุขององค์กรปกคองส่วนท้องถิ่น 

          กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  องค์การบริหารส่วนต าบลปโุละปโุย 

(แบบท่ี 2) 
-9- 
 

(แบบตวัอยา่งหนงัสือแจง้ผลการขอรบัเงินอุดหนนุ) 
 

ที ่ฉช 79604/        ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลปุโละปโุย
        ต าบลปโุละปโุย  อ าเภอหนองจิก 

          จังหวัดปัตตานี  94170 
 

                                      ............. วัน  เดือน  ปี............ 
เรื่อง     แจ้งผลการขอรับเงินอุดหนุน 

เรียน    (หัวหน้าหน่วยงานที่ขอรบัเงินอุดหนุน) 

อ้างถึง    หนังสือ .....(หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน)........ที่ ......................... ลงวันท่ี...................................................................... 

 ตามหนังสือท่ีอ้างถึง ...(หน่วยงานท่ีขอเงินอุดหนุน)..... ได้เสนอโครงการ ........................................................................ 
เพื่อขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากองค์การบริหารส่วนต าบลปุโละปุโย  เป็นเงิน ............................................................บาท 
( ................................................................... ) ความละเอียดตามโครงการ  นั้น 
 องค์การบริหารส่วนต าบลปุโละปุโย  ได้ตรวจสอบความถูกต้องของโครงการ   และบรรจุไว้ในข้อบัญญัติงบประมาณรายจ่าย
ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ.  ...............  งบเงินอุดหนุน  หมวดเงินอุดหนุน  ประเภทเงินอุดหนุนส่วนราชการ เป็นที่เรียบร้อย  อน่ึง เมื่อถึง
ก าหนดที่หน่วยงานของท่านจะต้องใช้เงินงบประมาณเพื่อด าเนินการตามโครงการฯ ดังกล่าว ขอให้แจ้งองค์การบริหารส่วนต าบลปุโละปุโย 
เพื่อขอรับเงินอุดหนุนตามระเบียบต่อไป  
 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

(........................................................) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลปโุละปุโย 

 
 

 
กองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม 
โทร  ..................................... 
โทรสาร  ............................... 
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คู่มือการปฎิบตัิงานด้านเงินอุดหนนุขององค์กรปกคองส่วนท้องถิ่น 

          กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  องค์การบริหารส่วนต าบลปโุละปโุย 

(แบบท่ี 3) 

-10- 
 
 

(แบบตวัอยา่งหนงัสือแจง้ผลการขอรบัเงินอุดหนนุ) 
 

ที ่.........................        หน่วยงาน ........................................................... 
                                                               ............................................................................. 

 

                                      ............. วัน  เดือน  ปี............ 
เรื่อง     ขอรับเงินอุดหนุนเพื่อด าเนินการโครงการ............................................................................... 

เรียน    นายกองค์การบริหารส่วนต าบลปโุละปโุย 

อ้างถึง    หนังสือองค์การบริหารสว่นต าบลปุโละปโุย   ที ่ ฉช 79604/ ......................... ลงวันท่ี.............................................................. 

สิ่งที่ส่งมาด้วย    1. ส าเนาโครงการที่ขอรับการสนับสนุน   จ านวน     1     ชุด 

          2.  ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนผู้แทนองค์กร  จ านวน     1     ชุด 

 ตามที่ ................(หน่วยงาน)........ ได้เสนอโครงการ .................................................................................................................... 
เพื่อขอรับการสนับสนุนงบประมาณจากองค์การบริหารส่วนต าบลปุโละปุโย  เป็นเงิน ............................................................บาท 
( ................................................................... ) และองค์การบริหารส่วนต าบลปุโละปุโย  ได้แจ้งว่าโครงการดังกล่าว ได้บรรจุในข้อบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ.  ............... เป็นท่ีเรียบร้อยแล้ว ความละเอียดตามหนังสือท่ีอ้างถึงนั้น 
  ในการนี้ .......(หน่วยงาน)........ มีความพร้อมที่จะด าเนินการโครงการดังกล่าวแล้ว  จึงขอความอนุเคราะห์ให้องค์การบริหารส่วน
ต าบลปุโละปุโยได้ด าเนินการเบิกจ่ายงบประมาณดังกล่าว  เพื่อให้.......(หน่วยงาน).......น าไปด าเนินการตามวัตถุประสงค์ต่อไป 
 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

(........................................................) 
หัวหน้าหน่วยงาน/ประธานองค์กร 
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คู่มือการปฎิบตัิงานด้านเงินอุดหนนุขององค์กรปกคองส่วนท้องถิ่น 

          กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  องค์การบริหารส่วนต าบลปโุละปโุย 

(แบบท่ี 4) 

-11- 
 
 

(แบบตวัอยา่งหนงัสือแจง้ผลการขอรบัเงินอุดหนนุ) 
 

ที ่ฉช 79604/        ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลปุโละปโุย
        ต าบลปโุละปโุย  อ าเภอหนองจิก 

          จังหวัดปัตตานี  94170 
 

                                      ............. วัน  เดือน  ปี............ 
เรื่อง     แจ้งการสนับสนุนงบประมาณโครงการ................................... 

เรียน    หัวหน้าหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน 

อ้างถึง    หนังสือ .....(หน่วยงานท่ีขอรับเงินอุดหนุน)........ที่ ......................... ลงวันท่ี...................................................................... 

 ตามหนังสือที่อ้างถึง .........(หน่วยงาน)........  ได้ขอรับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนต าบลปุโละปุโย  เพื่อด าเนินการ
โครงการ.....................................................................................................     เป็นเงิน ............................................................................บาท 
( ................................................................... ) น้ัน 

 องค์การบริหารส่วนต าบลปุโละปโุย จะสนับสนุนเงินอุดหนุนโครงการ ...........................................................................................   
เป็นเงิน ............................................................................บาท   ( ................................................................... ) และขอให้ท่านเขา้มาลงนาม
บันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนก่อนท่ีจะเบิกจ่ายเงินอุดหนุนดังกล่าวต่อไป 
 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและด าเนินการ 
 
 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

(........................................................) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลปโุละปุโย 

 
 
 

 
กองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม 
โทร  ..................................... 
โทรสาร  ............................... 
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คู่มือการปฎิบตัิงานด้านเงินอุดหนนุขององค์กรปกคองส่วนท้องถิ่น 

          กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  องค์การบริหารส่วนต าบลปโุละปโุย 
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คู่มือการปฎิบตัิงานด้านเงินอุดหนนุขององค์กรปกคองส่วนท้องถิ่น 

          กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  องค์การบริหารส่วนต าบลปโุละปโุย 
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คู่มือการปฎิบตัิงานด้านเงินอุดหนนุขององค์กรปกคองส่วนท้องถิ่น 

          กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  องค์การบริหารส่วนต าบลปโุละปโุย 

(แบบท่ี 6) 

-14- 
 
 

(ตวัอย่างหนังสอืแจง้หลักเกณฑ์การใชจ้า่ยเงนิอดุหนนุ) 
 

ที ่ฉช 79604/        ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลปุโละปโุย
        ต าบลปโุละปโุย  อ าเภอหนองจิก 

          จังหวัดปัตตานี  94170 
 

                                      ............. วัน  เดือน  ปี............ 
เรื่อง     แจ้งหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินอุดหนุน 

เรียน    หัวหน้าหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน 

อ้างถึง    บันทึกข้อตกลงการรับเงนิอุดหนุนโครงการ............................................เลขท่ี ................. ลงวันที่..................................................... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย    แบบรายงานผลการด าเนินการโครงการ     จ านวน  1  ชุด 
 

 ตามที่ .........(หน่วยงาน)........  ได้รับการอุดหนุนงบประมาณจากองค์การบริหารส่วนต าบลปุโละปุโย  เพื่อด าเนินการโครงการ
.....................................................................................................     เป็นเงิน ............................................................................บาท 
( ................................................................... ) ความละเอียดตามบันทึกข้อตกลงที่อ้างถึง นั้น 

 องค์การบริหารส่วนต าบลปุโละปโุย ขอแจ้งหลักเกณฑ์การด าเนินการ ดังนี้  
 1. หน่วยงานที่ได้รับเงินอุดหนุน จะต้องด าเนินเงินอุดหนุนที่ได้รับไปใช้จ่ายตามวัตถุประสงค์ของโครงการเท่านั้น ไม่สามารถ
น าไปใช้เพื่อการอื่นได้ หากพบว่าการด าเนินการไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์หน่วยงานที่รับเงินอุดหนุนจะต้องคืนเงิ นที่รับไปเต็มจ านวน
โดยเร็ว 
 2. หน่วยงานที่รับเงินอุดหนุน จะต้องรายงานผลการด าเนินการ ตามแบบที่ปลัดกระทรวงมหาดไทยก าหนดตามสิ่งที่ส่งมาด้วย 
พร้อมจัดส่งส าเนาใบเสร็จรับเงิน และหรือเอกสารหลักฐานอื่นที่เกี่ยวข้อง (พร้อมรับรองส าเนาถูกต้องในเอกสารทุกฉบับ) ให้กับองค์ การ
บริหารส่วนต าบลปุโละปุโยภายใน 30 วัน นับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ และหากมีเงินเหลือให้ส่งคืนในคราวเดียวกัน 
 3. องค์การบริหารส่วนต าบลปุโละปุโย ได้มีการแต่งตั้งคณะกรรมการติดตามและประเมินผลโครงการที่ท่านได้รับเงินอุดหนุน     
จึงขอให้ท่านได้โปรดให้ข้อมูล และอ านวยความสะดวกในการประสานงานแก่คณะกรรมการดังกล่าวด้วย 
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
ขอแสดงความนับถือ 

 
 

(........................................................) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลปโุละปุโย 

 
 
กองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม 
โทร  ..................................... 
โทรสาร  ............................... 
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คู่มือการปฎิบตัิงานด้านเงินอุดหนนุขององค์กรปกคองส่วนท้องถิ่น 

          กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  องค์การบริหารส่วนต าบลปโุละปโุย 

(แบบท่ี 7) 

-15- 
 
 

(ตวัอย่างหนังสอืสนับสนนุงบประมาณเงนิอดุหนนุ) 
 

ที ่ฉช 79604/        ที่ท าการองค์การบริหารส่วนต าบลปุโละปโุย
        ต าบลปโุละปโุย  อ าเภอหนองจิก 

          จังหวัดปัตตานี  94170 
 

                                      ............. วัน  เดือน  ปี............ 
เรื่อง     การสนับสนุนงบประมาณโครงการ............................................................ 

เรียน    หัวหน้าหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุน 

อ้างถึง    หนังสือ (หน่วยงาน)  ที่ .........../.............. ลงวันท่ี................................................... 

 เรื่อง ขอรับเงินอุดหนุนเพื่อด าเนินการโครงการ........................................................................... (แบบท่ี 8) 

สิ่งที่ส่งมาด้วย   เช็คธนาคาร.............................. เลขท่ี............................... 
 

  ต ามหนั ง สื อที่ อ้ า ง ถึ ง  . . . . . . . . . ( หน่ ว ย ง าน ) . . . . . . . .   ไ ด้ ข อ รั บ เ งิ นอุ ดหนุ น เพื่ อ ด า เ นิ น ก า ร โ ค ร งก า ร
..............................................................  เป็นเงิน ..............................................บาท ( ................................................................... ) น้ัน 
  องค์การบริหารส่วนต าบลปุโละปโุย จึงด าเนินการเบิกเงินอุดหนุนโครงการ.................................................................... 
เป็นเงิน ............................................................................บาท   ( ................................................................... ) เพื่อจ่ายให้กับ (หน่วยงาน/
องค์กร) ตามเช็คธนาคารที่ส่งมาด้วยนี้ และขอแจ้งให้ทราบว่าการใช้จ่ายเ งินอุดหนุนให้ด าเนินการตามระเบียบหรือหนังสือสั่งการของ
หน่วยงานท่ีท่านถือปฏิบัติ และเมื่อด าเนินการตามวัตถุประสงค์ของโครงการเรียบร้อยแล้ว โปรดแจ้งผลการด าเนินงานให้กับองค์การบริหาร
ส่วนต าบลปุโละปุโยทราบภายใน 30 วันนับแต่วันที่โครงการแล้วเสร็จ พร้อมส าเนาเอกสารหลักฐานการด าเนินงานและคืนเงินเหลือจ่าย 
(ถ้ามี) และให้เก็บรักษาหลักฐานการด าเนินการเพื่อให้หน่วยงานท่ีเกี่ยวข้องตรวจสอบต่อไป 
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและด าเนินการ 
 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

(........................................................) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลปโุละปุโย 

 
 

 
กองการศึกษา  ศาสนาและวัฒนธรรม 
โทร  ..................................... 
โทรสาร  ............................... 
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คู่มือการปฎิบตัิงานด้านเงินอุดหนนุขององค์กรปกคองส่วนท้องถิ่น 

          กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  องค์การบริหารส่วนต าบลปโุละปโุย 

(แบบท่ี 8) 

-16- 
 
 

(ตวัอย่างค าสัง่แตง่ตั้งคณะท างานตดิตามและประเมนิผลการใชจ้่ายเงนิอดุหนนุ) 
 

ค าสั่งองค์การบริหารส่วนต าบลปุโละปุโย 
ที่ ............./................. 

เรื่อง แต่งตั้งคณะท างานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน 
ขององค์การบริหารส่วนต าบลปุโละปุโย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. .................... 

........................................... 
 ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยเงินอุดหนุนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕9  และท่ีแก้ไข
เพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ ข้อ ๑๒ ให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุนติดตาม และประเมินผลการ
ด าเนินการโครงการของหน่วยงานที่ขอรับเงินอุดหนุนให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติที่ก าหนดไว้ในระเบียบนี้ 
ประกอบกับหนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนที่สุด ที่ มท o๘o๘.2/ว ๔๗๕o เรื่อง ชักซ้อมแนวทางปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยเงินอุดหนุนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕9 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒)      
พ.ศ. ๒๕๖๓ ลงวันที่ ๑๔ สิงหาคม ๒๕๖๓ ข้อ 8 การติดตามประเมินผลให้องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ให้เงินอุดหนุน
แต่งตั้งคณะท างานติดตามและประเมินผลการใช้จ่ายเงินอุดหนุน เพื่อติดตามผลการด าเนินโครงการจนแล้วเสร็จแล้ว
รายงานให้ผู้บริหารองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทราบ 
 เพ่ือให้การด าเนินงานเป็นไปตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยเงินอุดหนุนองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น  
พ.ศ. ๒๕๕๙ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๖๓ อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๕๙ แห่งพระราชบัญญัติ 
สภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. ๒๕๓๗ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ประกอบกับหนังสือกระทรวงมหาดไทย  
ด่วนที่สุด ที่ มท 0๘๐๘.๒/ว ๔๗๕๐ ลงวันที่ ๑๔ สิงหาคม ๒๕๖๓ จึงแต่งตั้งคณะท างานติดตามและประเมินผลการ 
ใช้จ่ายเงินอุดหนุนขององค์การบริหารส่วนต าบลปุโละปุโย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ................. ดังนี้ 
 1.  ................................................................ต าแหน่ง......................................................หัวหน้าคณะท างาน 
 2.  ................................................................ต าแหน่ง.................................................. ....คณะท างาน 
 3.  ................................................................ต าแหน่ง.................................................. ....คณะท างาน 

ฯลฯ 
 ให้ผู้ที่ได้การแต่งตั้ง ด าเนินการติดตามผลการการด าเนินการโครงการ ที่ได้รับเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วน
ต าบลปุโละปุโย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ..................จนแล้วเสร็จ แล้วให้รายงานผู้บริหารทราบ หากหน่วยงานที่ขอรับ
เงินอุดหนุนไม่ด าเนินการให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการ ให้เรียกเงินคืนเท่าจ านวนที่อุดหนุนไปทั้งหมดคืนโดยเร็ว 
  

 ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป จนกว่าการด าเนินการจะแล้วเสร็จ 
 

   สั่ง ณ วันที่.......................................... 
 
 

(.............................................) 
นายกองค์การบริหารส่วนต าบลปุโละปุโย 
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คู่มือการปฎิบตัิงานด้านเงินอุดหนนุขององค์กรปกคองส่วนท้องถิ่น 

          กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  องค์การบริหารส่วนต าบลปโุละปโุย 

(แบบท่ี 9) 

-17- 
 
 

(ตวัอย่างหนังสอืรายงานผลการด าเนนิการและหลักฐานการใชจ้่ายเงนิของหนว่ยงานทีร่บัเงนิอดุหนนุ) 
 
 

ที ่.........................        หน่วยงาน ........................................................... 
                                                               ............................................................................. 

 

                                      ............. วัน  เดือน  ปี............ 
เรื่อง     ขอส่งรายงานผลการด าเนินงานและหลักฐานการใช้จ่ายเงินอุดหนุนโครงการ..................................................... 

เรียน    นายกองค์การบริหารส่วนต าบลปโุละปโุย 

อ้างถึง    บันทึกข้อตกลงการรับเงนิอุดหนุนโครงการ ........................................เลขท่ี............... ลงวันที.่....................................................... 

สิ่งที่ส่งมาด้วย    1. แบบรายงานผลการด าเนินงาน   จ านวน     1     ชุด 

          2. หลักฐานเอกสารการใช้จ่ายเงินอุดหนุน   จ านวน     1     ชุด 

          3. เอกสารสรุปผลการด าเนินการโครงการ   จ านวน     1     ชุด 

  ตามที่ .......(หน่วยงาน)........ ได้รับอนุมัติเงินอุดหนุนจากองค์การบริหารส่วนต าบลปุโละปุโย  เพื่อด าเนินการตาม
โครงการ ....................................................................  เป็นเงิน .........................................บาท   ( ........................................................ ) 
ตามบันทึกข้อตกลงการรับเงินอุดหนุนท่ีอ้างถึง  นั้น 
   บัดนี้ .......(หน่วยงาน)........ ได้ด าเนินการโครงการดังกล่าวเสร็จสิ้นลงแล้ว  จึงขอส่งแบบรายงานผลการด าเนินงานและ
หลักฐานการใช้จ่ายเงินอุดหนุน รายละเอียดตามเอกสารสิ่งที่ส่งมาด้วย ทั้งนี้ ในการใช้จ่ายเงินตามโครงการดังกล่าว ปรากฏว่าไม่มีเงินคงแต่
อย่างใด / มีเงินคงเหลือ จ านวน .........................................บาท (................................................. ) ซึ่งได้น าส่งคืนพร้อมในคราวเดียวกันนี้
แล้ว 
 

 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 
 

ขอแสดงความนับถือ 
 
 

(........................................................) 
หัวหน้าหน่วยงาน/ประธานองค์กร 
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33 



คู่มือการปฎิบตัิงานด้านเงินอุดหนนุขององค์กรปกคองส่วนท้องถิ่น 

          กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  องค์การบริหารส่วนต าบลปโุละปโุย 
 

34 



คู่มือการปฎิบตัิงานด้านเงินอุดหนนุขององค์กรปกคองส่วนท้องถิ่น 

          กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  องค์การบริหารส่วนต าบลปโุละปโุย 

 

35 



คู่มือการปฎิบตัิงานด้านเงินอุดหนนุขององค์กรปกคองส่วนท้องถิ่น 

          กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม  องค์การบริหารส่วนต าบลปโุละปโุย 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
    งานบริหารการศึกษา กองการศึกษา ศาสนาและวัฒนธรรม 
    องค์การบริหารส่วนต าบลปโุละปุโย 
    เบอร์โทร  073-330821 
 

 

 

 

อ้างองิหนงัสือฉบบัหน้าสดุ 
  1. พระราชบัญญัตภิาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. 2475 
  2.  ประกาศกระทรวงมหาดไทย เรื่อง ก าหนดหลักเกณฑ์การประเมินค่ารายปีของทรัพยส์ิน ประกาศ ณ วันที่ 30 มีนาคม 2535 
  3.  หนังสือกระทรวงมหาดไทย ด่วนท่ีสุด ที่ มท 0307/ว 2393 ลงวันท่ี 10 กันยายน 2536 เรือ่ง ซักซ้อมแนวทางการจัดเก็บ
ภาษีโรงเรือนและทีด่ิน และการด าเนินการตามมติคณะรัฐมนตร ี
  4.  หนังสือกรมส่งเสรมิการปกครองท้องถิ่น ท่ี มท 0808.3 / ว 2417 ลงวันท่ี 27 พฤศจิกายน 2550 เรื่อง ซักซ้อมแนวทางการ
จัดเก็บภาษโีรงเรือนและทีด่ิน 
  5.  หนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/ว 3431 ลงวันท่ี 19 ตลุาคม 2552 เรื่อง แนวทางการพัฒนาประสิทธิภาพการ
จัดเก็บรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 
 

 

 

 

รายละเอียดเพิม่เตมิ 
      สามารถสืบค้นรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที ่
 

 
    
 

 

 

 

ศูนยบ์ริการประชาชน ณ กองการศึกษา ฯ  อบต.ปุโละปุโย

ทางเว็บไซต์ https://www.pulohpuyo.go.th/index.php

ทาง Facebook : องค์การบรหิารสว่นต าบลปโุละปโุย

หรือทาง E-Mail : office@pulohpuyo.go.th

  ผูจ้ดัท า  นางสาวมารีเยาะ  ไมมูรา   นักวิชาการศึกษาช านาญการ 
  ผูร้บัรอง  นางสาวสุภาภรณ ์  รัตนชนะวงษ์  ผู้อ านวยการกองการศึกษา 
  สงักัด  องค์การบริหารส่วนต าบลปุโละปุโย 
 

 

 

 


