
แบบ ปค. 5 
ชื่อหน�วยรับตรวจ : กองคลัง องค�การบริหารส�วนตําบลปุโละปุโย 

รายงาน แผนการปรับปรุงการควบคมุภายใน  
สําหรับระยะเวลาการดําเนินงานสิ้นสุด วันที ่ ๓๐  เดือน กันยายน  พ.ศ.  ๒๕62 

ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตัง้

หน�วยงานของรัฐหรือภารกิจตาม

แผนการดําเนินการหรือภารกิจอื่นๆ 

ที่สําคัญของหน�วยงานของรัฐ

วัตถุประสงค� (3) 

 ความเสี่ยง 

(4) 

การควบคุมภายในที่มีอยู� 

(5) 

การประเมินผลการควบคุม 

(6) 

ความเสี่ยงที่ยังมีอยู� 

(7) 

การปรับปรุงการ

ควบคุมภายใน 

(8) 

หน�วยงานที่

รับผิดชอบ 

(9) 

กิจกรรม 
๑. งานการเงินและบัญช ี
การรับและเบิกจ�ายเงนิวัตถุประสงค�
การควบคุม 
๑. เพื่อให�การบริการรับเงิน-จ�ายเงิน 
การจัดทําฎีกาเบิกจ�ายเงินตาม
งบประมาณและนอกงบประมาณ 
การบันทึกบญัชี การเก็บรักษาเงิน
เป)นไปอย�างถูกต�องตามระเบยีบ 
กฎหมาย ข�อบังคับ ต�างๆ ที่เกี่ยวข�อง  
๒. เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการ
ปฏิบัติงาน ลดระยะเวลาและขั้นตอน
การเบิกจ�ายเงิน 
๓. เพื่อให�การเบิกจ�ายและรายงาน
การเงินถูกต�องและมีความน�าเชือ่ถือ 

๑. มีการเร�งรัดการ

เ บิ ก จ� า ย เ งิ น  แ ต�

เอกสารไม�ครบถ�วน

โ ด ย ไ ม� ผ� า น ก า ร

ตรวจสอบก�อน 

 

๑. ถือปฏิบัติตามระเบียบ

กระทรวง มหาดไทยว�าด�วยการ

รับเงิน – การเบิกจ�ายเงิน การ

ฝากเงิน การเก็บรักษาเงินและ

การตรวจเงินขององค<กร

ปกครองส�วนท�องถิ่น พ.ศ. 

๒๕๔๘ และแก�ไขเพิ่มเติม (ฉบับ

ที่ ๒)  

 ๒. มีคําสั่งแต�งตั้งเจ�าหน�าที่

รับผิดชอบเป)นลายลักษณ<อักษร

มีผู�อํานวยการกองคลังติดตาม  

๓. เจ�าหน�าที่ตรวจสอบภายใน 

๑. สอบทานการปฏิบัตงิานให�

เป)นไประเบียบ หนังสือสั่งการ

และมติ ครม.และกฎหมายที่

เกี่ยวข�อง 

๒. ตรวจสอบการรับ และการ

นําฝากเงิน 

๓. มีการตรวจสอบเอกสาร

ประกอบการเบิกจ�ายให�

ครบถ�วนถูกต�อง ก�อน

ดําเนินการเบิกจ�ายเงินในแต�

ละรายการ 

 

๑. การจัดทําเอกสาร

ประกอบการเบิกจ�ายไม�

ครบถ�วน 

๒. มีการเร�งรัดการเบิก

จ�ายเงิน แต�เอกสารไม�

ครบถ�วนโดยไม�ผ�านการ

ตรวจสอบก�อน 

 

๑. ให�หัวหน�าหน�วยงาน
ย�อยแต�ละส�วนได�
ตรวจสอบเอกสารพร�อม
รับรองความถูกต�องก�อน
ดําเนินการเบิกจ�าย 

๒. เจ�าหน�าที่การเงินและ

หัวหน�าส�วนการคลังมี

ก า ร ส อ บ ท า น ก า ร

เบิกจ�ายตามขั้นตอน 

 

 

 

 

 

 

 



แบบ ปค.5 
 

ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตัง้

หน�วยงานของรัฐหรือภารกิจตาม

แผนการดําเนินการหรือภารกิจ

อื่นๆ ที่สําคัญของหน�วยงานของ

รัฐวัตถุประสงค� (3) 

 ความเสี่ยง 

(4) 

การควบคุมภายในที่มีอยู� 

(5) 

การประเมินผลการควบคุม 

(6) 

ความเสี่ยงที่ยังมีอยู� 

(7) 

การปรับปรุงการ

ควบคุมภายใน 

(8) 

หน�วยงานที่

รับผิดชอบ 

(9) 

กิจกรรม 

๒. งานทะเบียนทรัพย�สินและพัสดุ 

การดําเนินการจัดซื้อจัดจ$าง 

วัตถุประสงค�การควบคุม 

๑. เพื่อให�การดาํเนินการที่ถูกต�อง

ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว�า

ด�วยการพัสดุของหน�วยการบริหาร

ราชการส�วนท�องถิ่น พ.ศ. ๒๕๓๕ 

แก�ไขเพิ่มเติมถึง (ฉบับที่ ๙) พ.ศ. 

๒๕๕๓  และระเบียกระทรวงมหาดไทย

ว�าด�วยการรับเงิน การเบิกจ�ายเงิน การ

ฝากเงิน การเก็บรักษาเงินและการตรวจ

เงินขององค<กรปกครองส�วนท�องถิ่น 

พ.ศ. ๒๕๔๗ แก�ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๒ ) 

พ.ศ. ๒๕๔๘ 

๑. มีการเร�งรดัการจัดซื้อ

จัดจ�างและปริมาณงาน

มากทําให�เกิดอุปสรรคใน

การปฏิบัติงาน 

2. เอกสารประกอบการ

จัดซื้อจัดจ�างไม�ครบถ�วน 

๑. ถือปฏิบัตติามระเบียบ

กระทรวง มหาดไทยว�าด�วยการ

พัสดุของหน�วยการบริหารราชการ

ส�วนท�องถิ่น พ.ศ. ๒๕๓๕ แก�ไข

เพิ่มเตมิถึง (ฉบับที่ ๙) พ.ศ. 

๒๕๕๓ และระเบียกระทรวง

มหาดไทยว�าด�วยการรับเงิน  การเบิก

จ�ายเงิน การฝากเงิน การเก็บรักษา

เงินและการตรวจเงินขององค<กร

ปกครองส�วนท�องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ 

และแก�ไขเพิ่มเติม (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. 

๒๕๔๘ ๒. มีคําสั่งแต�งตั้งเจ�าหน�าที่

รับผิดชอบเป)นลายลักษณ<อักษร๓. มี

ผู�อํานวยการกองคลังติดตาม 4. มี

เจ�าหน�าที่ตรวจสอบภายใน 

๑. มีการมอบหมายงานด�าน

พัสด ุ

๓. ตรวจสอบการรับเงินการ

นําส�งเงินและการนําฝากเงินเป)น

ประจํา 

 

 

 

 

1. มีการเร�งรดัการจัดซื้อจัด

จ�างและปรมิาณงานมากทํา

ให�เกิดอุปสรรคในการ

ปฏิบัติงาน 

2. เอกสารประกอบการ

จัดซื้อจัดจ�างไม�ครบถ�วน 

 

 
๑. มีการแบ�งหน�าที่กัน
ทํา และมีการตรวจสอบ
เอกสารก�อนดาํเนินการ
ทุกครั้ง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



ภารกิจตามกฎหมายที่จัดตัง้

หน�วยงานของรัฐหรือภารกิจตาม

แผนการดําเนินการหรือภารกิจ

อื่นๆ ที่สําคัญของหน�วยงานของ

รัฐวัตถุประสงค� (3) 

 ความเสี่ยง 

(4) 

การควบคุมภายในที่มีอยู� 

(5) 

การประเมินผลการควบคุม 

(6) 

ความเสี่ยงที่ยังมีอยู� 

(7) 

การปรับปรุงการ

ควบคุมภายใน 

(8) 

หน�วยงานที่

รับผิดชอบ 

(9) 

กิจกรรม 

๓. งานจัดเก็บรายได$ 

วัตถุประสงค�การควบคุม 
๑.   เพื่อให�การบริการรับเงิน-
จ�ายเงิน การจัดทําฎีกาเบิกจ�ายเงิน
ตามงบประมาณและเงินนอก
งบประมาณ การบันทึกบัญชี การเก็บ
รักษาเงินเป)นไปอย�างถูกต�องตาม
กฎหมาย ระเบียบและข�อบังคับ 
๒. เพื่อเพิ่มประสิทธิภาพในการ
จัดเก็บภาษีได�อย�างครบถ�วน 
น�าเชื่อถือ 

๑. ซึ่งบางครั้งการลงพื้นที่

จัดเก็บภาษีผู�รับผิดชอบ

ต�องเซ็นชื่อออก

ใบเสร็จรับเงิน และเกิด

ความเสีย่งจากการถือเงิน

ไว�ในมือระหว�างที่มีการ

จัดเก็บ 

๑. ถือปฏิบัตติามระเบียบ

กระทรวงมหาดไทยว�าด�วยการรับ

เงิน  การเบิกจ�ายเงิน การฝากเงิน 

การเก็บรักษาเงินและการตรวจ

เงินขององค<กรปกครองส�วน

ท�องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ และแก�ไข

เพิ่มเตมิ (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๔๘ 

 ๒. มีคําสั่งแต�งตั้งเจ�าหน�าที่

รับผิดชอบเป)นลายลักษณ<อักษร 

๓. มีผู�อํานวยการกองคลังตดิตาม  

4. มีเจ�าหน�าที่ตรวจสอบภายใน 

๑. ปฏิบัติงานจัดเก็บภาษีและ

ค�าธรรมเนียมต�างๆ ได�อย�างมี

ประสิทธิภาพ 

๒. ตรวจสอบการรับเงินการ

นําส�งเงินและการนําฝากเงินเป)น

ประจํา 

๑.  ซึ่งบางครั้งการลงพื้นที่

จัดเก็บภาษีผู�รับผิดชอบต�อง

เซ็นชื่อออกใบเสร็จรับเงิน 

และเกิดความเสี่ยงการการ

ถือเงินไว�ในมือระหว�างที่มี

การจัดเก็บซึ่งมีโอกาสสูญ

หายได� 

 
๑. การลงพื้นจัดเก็บแต�
ละครั้ง 

ต�องประกาศให�

ประชาชนได�รับทราบ

ตาม วัน/เวลา ที่จะ

ออกไปจัดเก็บแต�ละ

หมู�บ�าน 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

(ลงชื่อ)..................................................ผู�รายงาน  
                        (นางวิภาวี  สนิเห) 

       ตําแหน$ง  ผู�อํานวยการกองคลัง  
                             วันที่  ๓๐  เดือน  กันยายน  พ.ศ. ๒๕62  

แบบ ปค.5 


